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به نام خدا

از : شرکت ………………….
به : بانک / موسسه مالی شعبه ……………………….
موضوع : گواهی ضمانت – گواهی کسر از حقوق
با سلام و احترام
بدینوسیله بنا بر تقاضای جناب آقای / سرکار خانم ……………..به شماره ملی …… گواهی می شود نامبرده فوق کارمند قراردادی / پیمانی / رسمی و شاغل در این شرکت از تاریخ .... می باشد و حقوق و مزایای ناخالص ایشان به صورت ماهیانه به مبلغ …………… ریال است.
با توجه به مبلغ ماهیانه قسط به میزان ..........................تومان به موجب ضمانت فوق، این شرکت تعهد می نماید چنانچه وام گیرنده به هر علت از پرداخت اقساط در سر رسید معین خودداری نماید با گزارش کتبی بانک تا زمان پایان قرارداد وی با این شرکت، مبلغ موردنظر را از حقوق وی طبق قانون کسر و به بانک پرداخت کند.
لازم به ذکر است این تعهد فقط در حق وام گیرنده فوق معتبر بوده و درصورت هرگونه انتقال وام به هر شکل  و به شخص ثالث کان لم یکن محسوب می گردد.
همچنین بدیهی است این گواهی بنا به درخواست نامبرده صرفا جهت اطلاع بانک / موسسه فوق الذکر صادر شده و فاقد هرگونه ارزش و اعتبار دیگری می باشد و تنها تا زمان اشتغال ایشان در شرکت معتبر است.

